UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KHA SON DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc
$6:07. /QD-UBND Kha Son, ngay 04 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé cong khai Quy ché chi tiéu ngi bd nim 2025
UY BAN NHAN DAN XA KHA SON
Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19/06/2015;
Can cir Nghi dinh 6 163/201 6/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngan sdch nha nudc;
Can cw Ludt quan ly, sur dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phii quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan 1y, sw dung tai san cong,

Can _cir Thong tu 6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh
Hudng dan mot so ngi dung cua Nghi dinh s0151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cuia
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

_ Can cur Thong tw s 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B¢ Tai chinh huong
dan che do qudy ly, tinh hao mon, khau hao tai san co6 dinh tai co quan, té chirc, don
Vi va tai san co dinh do nha nudc giao cho doanh nghi¢p quan ly khong tinh thanh
phan von nha nuoc tai doanh nghiép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd cong khai Quy ché chi tiéu noi b nam 2025 caa UBND x4 Kha
Son.

Thoi gian cong khai: 30 ngay, ké tir ngay 05/01/2025.

Hinh thac cng khai: Nién yét tai tru so UBND x4; phat trén loa truyén thanh cua x&
va dang tai trén trang thong tin di¢n tor xa Kha Son.

(c6 Quy ché kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

~ Piéu 3. Van phong Uy ban nhén dan x& Kha Son, Ban tai chinh t6 chirc thuc hién
Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong Tai chinh huyén;

- Bang uy x&;

- HDND x3;

- Co quan cua cac doan thé & X&;
- Céc trudng x0m trong x&;

- Luu: VP



https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=151/2017/N%C4%90-CP
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=144/2017/TT-BTC
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=151/2017/N%C4%90-CP
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=162/2014/TT-BTC

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KHA SON Pijc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6:  /Qb-UBND Kha Son, ngay 04 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bd nam 2025

UY BAN NHAN DAN XA KHA SON

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong nam 2015;

Can cu Ludt Ngdn sach nha nudc nam 2015;

Can cir Ludt Ké toan nam 2015

Can cir Thong tw s6 58/2016/TT- BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh Vé viéc
quy dinh chi tiét siz dung von nha nieée dé mua sém nham duy tri hoat déng thwong
XUYén Cua co quan nha nuwoc, don vi thugc luc lwong vii trang nhdan dan, don vi Sy
nghiép cong ldp, té chirc chinh tri, té chic chinh tri -x& héi, té chize chinh tri - x& héi-
nghé nghiép, té chizc x& hgi-nghé nghiép;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B¢g Tai Chinh
Ouy dinh ché dg cdng tac phi, ché dé chi héi nghi;

Can cir Théng tw s6 T1/12018/TT-BTC ngay 10 thang 8 ndm 2018 ciia B trueng
B Tai chinh vé viéc quy dinh ché dé tiép khdch nwéc ngoai vao 1am viée tai Viét
Nam, ché dé chi té chizc hdi nghi, héi thdo quéc té tai Viét Nam va ché ds tiép khach
trong nuoc;

Can cir Nghi quyét sé 11/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 ciia HDND tinh
Thdi Nguyén ban hanh quy dinh mac chi tiép khdch nwéc ngoai, chi Té chire hgi nghi
, héi thao Quéc té va mirc chi tiép khdch trong mede doi Véi cdc co quan, don vi thuge
pham vi qudn ly cua tinh Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh sé 25/2017/0P- UBND ngay 25/08/2017 cia UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy ché quan ly, siz dung may moc, thiét bi cia co
quan, té chze, dom vi si nghiép cong ldp thuge tinh Thai nguyén;

Can cir Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05 thing 11 ndam 2017 cia
UBND tinh Thdi Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché dg chi cong tac phi, ché dé chi
héi nghi déi Véi cdc co quan, t6 chike, dom vi thuge tinh Thai Nguyén;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-71-2018-tt-btc-che-do-tiep-khach-nuoc-ngoai-vao-lam-viec-tai-viet-nam-366795.aspx

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo cua Uy ban
nhan dan xa Kha Son nam 2025.
Piéu 2. Cac bo phan chuy@&n mdn, can b, cong chire, nguoi lao dong lam viéc
trong co quan UBND x4; cac ¢ nhén, td chic ¢d lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 2; CHU TICH

- Kho bac Nha nuéc huyén;

- Phong TC-KH huyén;

- TTDU-HDND xa;

- Chu tich, Phé Chu tich;

- C4c nganh, doan thé; Dwong Van Dwong

- Luu: VP, KT



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KHA SON DPoc lap-Tw do-Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly chi tiéu ngi bo nam 2025
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /QOB-UBND, ngay 04 thdng 01 ndm 2025)
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich:

Tao quyén cha dong trong quan Iy va chi tiéu Tai chinh cho Tha truéng, tap thé
co quan va can bo, cdng chirc, lao dong trong co quan hoan thanh tbt nhiém vu;

Sir dung tai san cong dang muc dich, c6 hiéu qua;Thuc hanh tiét kiém, chong
l&ng phi trong chi tiéu;

Piéu 2. Nguyén tic:

Cac dinh muc chi tiéu xay dung trong Quy ché khong vuot qué ché do, dinh mic
chi hién hanh do co quan Nha nuéc ¢ tham quyén quy dinh;

Phi hop véi hoat dong dic thd caa don vi, dam bao cong khai minh bach ddi voi
tung loai kinh phi hoat dong.

Bao dam quyén va loi ich hop phap caa nguoi lao dong;

Moi noi dung chi tiéu phai dung nguyén tic, dung du toan duogc giao, c6 hoa don,
chung tir hop ly, hop phap, c6 chir ky caa chua tich UBND x4, sau khi hoan thién duoc
chu tai khoan ky duyét chi theo dting quy dinh;

Viéc sur dung tai san thuc hién theo dung quy dinh hién hanh;

Puoc thao luan cy thé, dan chu, cong khai trong co quan, khi cé ¥ kién phan hdi
gui bang van ban dén ddng chi Ké toan xem xét dé giai quyét theo quy dinh hién
hanh, khéng phat ngdn lung tung.

Picu 3. Pham vi va doi twong diéu chinh

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh muc, chang tir
quyét toan, trinh ty, tha tuc quyét toan kinh phi tir ngan sach nha nudc,.

2. Béi tuong diéu chinh: Céc t6 chuc chinh tri, t6 chic chinh tri-x& hoi, to chuc
x& hoi nghé nghiép duoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa giao dy toan chi
hoat dong tir ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gom: Vin phong
Pang uy, Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x& Mat tran T6 qudc,
Hoi ndng dan, Hoi phu nit, Hoi cuu chién binh, Poan thanh nién, Hoi chix thap do,
Hoi nguoi cao tudi, Hoi Khuyén hoc, Hoi Cuu Thanh nién xung phong, Hoi Nan nhan



chat doc Da Cam, Hoi Pong y, Hoi Ngudi MU, Tram y té, Truong hoc, Cong an X4,
Ban chi huy quén su xa, cac x6m trén dia ban xa; Can bg, cong chirc, ngudi hoat dong
khdng chuyén trach trong céc td chirc duge néu trén va cac d6i tuong thu huong ngan
s&ch khéc.
Chuong 11
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN
VA CHE PQ, PINH MUC

Piéu 4. Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phét sinh c6 lién quan dén ngan sach va hoat
dong Tai chinh cua xa déu phai 1ap chang tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 sach ké
toan déu phai c6 chang tir ké toan hop phap, hop 1é ching minh.

1. Chiing tir ké toan hop phéap:

La chang tir duoc lap theo diing mau biéu quy dinh. Viéc ghi chép trén chang
tir phai dung ndi dung, ban chat nghiép vu cua kinh té phat sinh va nghiép vu kinh té
nay phai phu hop véi cac quy dinh cua phap luat. Cé du chir ky cta nguoi lap, nguoi
duyét, nguoi thuc hién va dau cua Uy ban nhan dan x4, tuy theo quy dinh cu thé cua
tung chung tur.

2. Chuang tir hop 18: La ching tir duoc ghi chép day du cac yéu té, cac tiéu thuc
theo quy dinh va lap dtng phuong phap, trinh tu quy dinh cho tirng ching tir. Truong
hop khong c6 mau thi chang tir viét tay c6 da cac yéu té quy dinh ciing duoc coi la
hop 1€.

3. Chung tir ké toan khong duoc tay x0a va phai co di cac yéu t6 sau:

- Tén va sb hiéu cua chang tir .

- Ngay, thang, nam 1ap chung tu.

- Tén don vi hoac ca nhan lap chung tur.

- Tén don vi hoac ca nhan nhan chung tur.

- Noi dung nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh.

- Cé4c chi tiéu veé s6 luong, don gia va sb tién caa nghiép vu kinh té, Tai chinh
ghi bang tong sé tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sé va bang chi.

- Ho va tén, chir ky cta nguoi chiu trach nhiém lap, nguoi chiu trach nhiém
duyét chang tir. Bi véi ching tir do x& 1ap gui ra bén ngoai thi phai c¢6 dau caa xa.

4. PB6i véi nhitng khoan mua sam, nhé va vat ré tién mau hong néu ngudi ban
khong phai lap hoa don thi nguoi mua phai 1ap “phiéu ké mua hang”. Phiéu ké mua
hang phai ghi rd ho tén, dia chi nguoi ban, tén, s6 lugng hang ho4, dich vu da mua va
sb tien thyc té da tra. Phiéu ké mua hang phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan, trinh
chu tai khoan ky duyét, sau d6 méi dugc coi la chung tu hop phap, hop 1€ va lam can



ctr ghi s6 ké toan.
Piéu 5. Quy dinh vé ché d¢, dinh mic

1. Tién lwong, phu cap va cac khoan phai nép theo lwong:

Trén co s6 56 lwong can b, céng chuc, lao dong thuc té dang cong tac tai don vi,
sb lwong can bo x& gid yéu da nghi viéc, quy tién luong dd duoc co quan chirc ning
c6 tham quyén duyét va du toan chi NSNN duoc giao hang nim. Hang thang, ké toan
don vi ¢0 trdch nhiém tham muu cho Thu truéng co quan thuc hién viéc thanh toan
day du tién luong, phu cap lwong cho can bd, cdng chire, ngudi lao dong va trich nop
cac khoan phai ngp theo lvong (BHYT, BHXH, KPCD) cac quy khac theo quy dinh.

Thoi gian thanh toén tién luong, phu cap va cac khoan phai ndp theo luong:
Thanh toan trudc ngay 20 hang thang. ( Tre truong hop phat sinh khac)

2. Thanh toan, quyét toan ché dé phu cap, tro cap, cac hoat dong ciaa Pang
iy —- HDND - UBND:

Ké toan cd trach nhiém thanh toan day du sinh hoat phi cho dai biéu HDND x4,
phu cap cap uy theo quy dinh hién hanh.

Ché d6 chi hoat dong thuong xuyén cua Pang thyuc hién theo Quyét dinh s6 99-
QB/TW ngay 30/5/2012 ciia Ban Bi thu vé quy dinh ché do hoat dong cong tac dang
cua to chirc co so dang, dang bo cap trén truc tiép co sd; Chi hoat dong cia HDND
thuc hién theo Nghi quyét sé6 10/2018/NQ-HPND ngay 08 thang 12 nam 2018 cua
Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén vé quy dinh mot s6 ché do, dinh muc chi tiéu tai
chinh phuc vu hoat dong cia HDND cac cap trén dia ban tinh Thai Nguyén; Quyét
dinh s 34/2017/QD-UBND ngay 05 thang 11 nim 2017 cia UBND tinh Thaéi
Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché do chi cong tac phi, ché do chi hoi nghi d6i véi
cac co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén va cac quy dinh hién hanh khac.

3. Ché d6 1am thém ngoai gio hanh chinh

Dé dam bao yéu cau kip thoi caa cong viée, Bi thu Bang uy, Chu tich HDND x4,
Chu tich UBND x& c6 quyén yéu cau can bg, cong chire, lao dong trong co quan 1am
thém gio hoac di lam trong cac ngay nghi theo quy dinh; Can b, céng chirc, lao dong
Xét thay yéu cau cong viéc minh dang dam nhiém doi hoi cap thiét, can phai lam thém
ngoai gio mGi dam bao tién do, phai bao cao dé xuat voi Chu tich UBND xa duyét.

Hang thang, Cong chitc Van phong co6 trach nhiém thuc hién cham cong lam
ngoai gio cua can bg, cong chire, lao dong trong UBND xa.

Thoi gian lam ngoai gio cho mot can bg, cong chirc, lao dong trong 01 nam
khdng qua 200 gio.

Ché do lam thém gio duoc thuc hién theo Thong tu lién tich 08/2005/TTLT-
BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bo No6i vu va Tai chinh



4. Chi hop dong lao dong:

Hop ddng nhan vién buu ta dinh mirc chi 2.000.000d/ngudi/thang,, nhan vién
quan trang khong qua 500.000d/thang. thoi gian ky hop dong 13 01 nim, loai hinh hop
ddng 1a hop ddng theo vu viéc. Tuy vao tinh chat cong viéc cu thé theo ting thoi diém
va su phat trién kinh té x4 hoi ma hai bén cé sy thoa thuan thdng nhat vé tién cong chi
tra theo hop dong. Sé tién trén hop dong da bao gdm tién hd tro dong BHYT, BHXH
tu nguyeén.

5. Kinh phi chi khen thwong:

- Uy ban nhan dan x3 chi kinh phi khen thuong tir nguon quy thi dua khen
thuong géom nhiing ndi dung sau: Khen thuong cho tap thé, ca nhan trong cac dip téng
két ndm ctia Hoi ddng thi dua khen thuong x&; tong két nhiém ky cua cac doan thé;
s0, tong két chuyén dé tir 02 nam trd 18n theo sy chi dao cua cap trén; Khen thuong
d6t xuat do Uy ban nhan dan xi phat dong theo timg dot thi dua. Pinh muc chi khen
thudng dung theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/NB-CP quy dinh chi tiét huéng dan
thi hanh Luat thi dua khen thuong, tap thé khdng qué 0,3 mirc lwong co ban, ca nhan
khong qua 0,15 murc lwong co ban tai thoi diém xét khen thuong.

- Di voi khen thuong hang ndm, hodc mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi duoc chi trong kinh phi khoan cta nganh nhu: chi khen thuéng tong két cua
cac Poan thé hang nam, cong tac dam bao trat tw ATGT, Phong trao Phong, chéng toi
pham, phong trao toan dan bao vé an ninh té qudc...

- Chting tir quyét toan kinh phi khen thuong gdm c6: Quyét dinh khen thuong;
Danh sach, s tién khen thuong cua tap thé va ca nhan kém theo Quyét dinh; dé nghi
quyét toan kinh phi.

6. Quy dinh vé chi tién dién, tién dién thoai, cwéc Internet: Viéc sir dung
dién, dién thoai phai trén tinh than tiét kiém, khong vuot tiéu chuan, dinh mac quy
dinh. Khéng sir dung cua céng vao muc dich ctia ca nhan va khéng gay that thoat,
l&ng phi.

a) Chi tién dién
Hién tai iy ban nhan dan x& chi tra tién dién sinh hoat cho van phong Pang uy,

Vin phong HDND va UBND, céc ban, nganh, doan thé, Tru s& Cong an x4, BCH
quén su xa.

Pé dam bao yéu cau tiét kiém va phong tranh hoa hoan rai ro trong st dung
dién: Can bo, cong chtc, lao dong khi ra khoi phong 1am viéc hodc khong ¢ nhu cau
sir dung phai tit cac thiét bi st dung dién (nhu: May diéu hoa nhiét do, quat, phich
dun nudc, may tinh, ...). Khi ra vé& phai tit toan bd cac thiét bi st dung dién trong
phong lam viéc.



Cong chirc Van hoa — x& hoi( phu trach tin & tuyén truyén) co trach nhiém quan
ly thiét bi phat thanh cua x&; Cong chirc Vian phong — Thng ké c6 trach nhiém quan
ly Hoi truong, phong hop UBND xa. Thuc hién dong, mé dién tai Hoi truong, phong
hop hop ly, tiét kiém;

- Chung tir thanh toén 1a théng bao hoic hoa don tién dién cua Pién luc Phi
Binh.

b) Chi tién dién thoai:

- bién thoai ctia co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khéng phuc vu
cho muc dich ca nhan. Vi vay khong duogc stir dung dién thoai phuc vu cdng viéc ca
nhan ctia mdi ngudi.

c) Chi cudc Internet.

Mic chi hda mang Internet theo gbéi cubdc thué bao tron gdi hop
déng.

7. Quan ly va sir dung vat tw van phong:

a) Van phong pham:

Viéc mua saim van phong pham (Sé lirong, chung logi, gia cd), phai dam bao dap
ing nhu cau thiét yéu phuc vu hoat dong chuyén mén cia co quan va can b, cong
chtee, lao dong; khi mua vé phai c6 danh sach cap phat.

Déi véi khdi van phong UBND xa: can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khéng
chuyén trach ¢ nhu cau st dung vin phong pham phai dang ky véi can bo van phong
dé duogc cung cap; Bdi véi HDND, dang, cac doan thé, cong an, quan su tu chiu trach
nhiém mua, quyét toan va cung cap cho nganh, to chirc caa minh |

b) Mua sam, sia chira CONng Cu, dung Cu, phwong tién lam viéc va vdt tw vin
phong khéc:

Khi thiét bi, phuong tién 1am viéc bi hu hong can phai stra chita hoic thay thé
linh kién thi can bg, céng chic, cac nganh, doan thé quan Iy sir dung trang thiét bi,
phuong tién 1am viéc 1ap bao cao dé xuat gui bo phan ké toan dé tham muu trinh Chu
tich UBND x& quyét dinh. Néu ban nganh doan thé c4 nhan nao khong lam dé xuat thi
ty thanh toan chi phi sita chita may moc thiét bi.Nguoi duoc giao nhiém vy mua cé
trach nhiém mua siam,hoan thanh hé so chung tir thanh toan c6 lién quan theo dung
quy dinh.



Riéng d6i véi cac cong cy, dung cu van phong co gia tri Ion phai thuc hién trinh
tu kiém soat gia theo quy dinh hién hanh.

Yéu cau: CAc vat tu vin phong duoc trang bi phai dam bao chit luong, dam bao
cac thong sé k¥ thuat va dap ung theo yéu cau nhiém vu chuy@n mén caa don vi. Mdi
can b, cong chirc, lao dong hop dong phai c6 y thirc sir dung vat tu vin phong tiét
kiém va hiéu qua; C6 danh sach cap phét.

8. Ché dp béao chi:

Thuong truc HDND x3 chiju trach nhiém dit bao cho dai biéu HDND xa theo
quy dinh hién hanh.

Cac dbi tuong khac theo v kién chi dao cua lanh dao Pang uy — HDND - UBND.

Khuyén khich str dung bao va khai thac thong tin trén mang internet han ché dén
muc thap nhat viéc st dung béo giay.

9.Tién che, nwéc udng:

Viéc mua che, nudc udng phai bao dam vé sé luong che, nudc phuc vu tiép
khach va str dung thuong xuyén tai phong lam viéc caa cac dong chi Lanh dao Pang —
HDND - UBND,cac nganh, doan thé, cac cudc hop, cac budi lam viéc do TT Pang —
HDND — UBND, céac nganh, doan thé to chuc tai Hoi truong, phong hop cuia UBND
X& va cac phong lam viéc cia can bo trong co quan.

10. Pinh mikc chi to chirc hop, hdi nghi, 1&, ky niém thanh lap nganh:

a) Binh muc chi

- B6i v6i Hoi nghi téng két ndm cua Pang uy, Uy ban nhan dan x4, cac nganh,
doan thé; hoi nghi so, téng két chuyén dé nhiéu nim t6 chic mot lan; Ky niém cac
ngay I& 16n trong nim (ndm chin: sé cudi cua nam ky niém két thdc bang 0 va 5) theo
su chi dao cua Pang va Nha nudéc; 1&; ky niém thanh 1ap nganh néu té chic 01 budi
thi duoc chi tién an 1a 50.000d/nguoi va tién nudc ubng 20.000d/ngudi, néu té chic
01 ngay dugc chi tién an 1a 100.000d/nguoi va tién nudce 1a 40.000d/ngudi. Ngoai cac
khoan chi néu trén con dugc chi tién trang tri, khanh tiét, phd to tai liéu, tién thué
mudh cac phuong tién phuc vu cho viéc to chic 18.

- Déi véi cac cude hop so két cua nganh; cac cudc hop giao ban; cac cudc hop
trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo sy chi dao cuaa cap trén chi duoc chi tién
nuéc udng 1a 20.000d/ngudi/budi va 40.000d/ngudi/ngay.

- Béi vai cac cudce hoc nghi quyét do Pang to chic: ty vao tinh hinh kha ning
can ddi kinh phi dugc chi tién an cho dang vién khdng phai 1a can bo, cong chirc, vién
chuc tbi da khong qua 100.000d/ngudi/ngay, can bd, cong chirc, vién chic, gido vién
tham du hoc nghi quyét chi duoc chi tién nudc udng theo ché do va dinh mac quy



dinh( tién nudc 1a 40.000d/ngudi/ngay)

- Binh mac chi phuc vu cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan dugc thuc hién
theo quy dinh tai Nghi quyét s6 32/2016/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nim 2016 cua
Hoi ddng nhan dan tinh Thai Nguyén. Tuy nhién dé tiét kiém kinh phi nén gigi han
mét sé dinh muc chi nhu sau: chi tién tham hoi dai biéu hoi ddng nhan dan, nguyén
lanh dao HDND nam vién 200.000d/nguoi/lan/nim; phung viéng dai biéu HDND
duong nhiém, nguyén lanh dao HDND tir tran 300.000d.

- Ngoai ra d6i véi cac budi tap huan, trién khai van ban quy pham phép luat,
cac chu truong, chinh sach cta Pang va Nha nuéc. TUy theo tinh chat cong viéc, thoi
gian ma c6 thé hd tro tién dn cho dai biéu tham du.

b) V& hinh thirc quyét toan:

- Chi tién an c¢6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thtr nhat: Chi tén an bang tién mat tai hoi nghi, 1ap danh sach, s tién
sau d6 cho ting dai biéu ky nhan (Ngudi truc tiép chi tién phai chiu trach nhiém trudc
cha tai khoan, truéc Phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc, ding din cua cac chit ky
ngudi nhan tién).

+ Tht hai: néu don vi t6 chitc bé tri com cho dai biéu thi yéu cau don vi
duoc cung cap xuat dn viét hoa don d6 theo ting khau phan an. B4i véi tién nuéc co
thé 1ap danh sach cho ky nhan hoic yéu ciu co s¢ ban cung cap hoa don tién nudc
uéng.

- Céc khoan thué, muén ( néu cd) thi phai cd hop dong va thanh Iy hop dong.

¢) Quy dinh vé héa don:

- Déi véi sb tién mua dudi 200.000d chi can hoa don thong thuong, khong can
hoa don do.

- Pi voi dia diém mua hang hoa khong c¢6 hoa don chtng tir ching minh thi
ngudi ban o thé viét bién nhan.

11. Quy dinh ché aé tiép khach :

a) Déi tuong

- Cén bd 130 thanh cach mang; Ba me Viét Nam Anh hing; cac doan dai biéu
nguoi cd coéng va than nhan ngudi c¢d cdng véi cach mang; cac chic Sic ton
gido; dong bao 1a dan toc thiéu sé; cac doanh nghiép san xuat kinh doanh, cac nha
khoa hoc trong va ngoai tinh.

- Khach thudc cac co quan Trung wong, cac tinh, thanh ph.

- Khéch 1a cac nha dau tu dén tham va lam viéc tim hiéu méi truong dau tu



nham tao diéu kién cho dia phuong mé rong, thu hat cac du an dau tu; cac nha tai tro,
vién tro dén tham va 1am viéc tai dja phuong trién khai cac du an tai tro, vién tro cho
dia phuong;

- Céc Vién, Trudng Pai hoc, Trudng Cao dang, cic co sd dao tao khac ngoai
tinh;

- Céan b, 1anh dao cap tinh, huyén; lanh dao cc x4, thi trin, xém, dén 1am viéc.

- Céc trudng hop khéc cong chirc Van phong quyét dinh trén co sé ¥ kién cua
lanh dao Pang ty — HDND - UBND x4 bang hinh thic thira 1énh (Pugc ghi rd trén
noi dung chuang tu chi).

- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc phai dam bao trén tinh than tiét
kiém, chdng 1ang phi. Khéng st dung ngan sach nha nudc dé mua qua ting ddi Voi
cac doan khach dén l1am viéc. Moi khoan tiép khach phai dang ché do, dbi tuong, tiéu
chuan va dinh mic quy dinh. Nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chuc tiép khach phai
truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi
tiép khéach phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan xa ( Chu tai khoan) phé duyét.

b) Muc chi tiép khach: Khach dén 1am viéc tai co quan duoc chi tién nude udng
khong qua 30.000d/nguoi/budi; chi moi com khong qua 300.000d/ngudi/suat( da bao
goém do uéng)

12. Ché ap cong tac phi

Thuc hién khoan tién cong tac phi theo thang cu thé nhu sau:

+ Mtrc 300.000d/thang ap dung vai cac chirc danh: Bi thu Bang uy; Pho bi thu
TT Pang uy - Cha tich HDND; Chu tich UBND; céng chuc ké toan; cong chire van
thu Iuu trir - tha quy.

+ Murc 200.000d/thang ap dung vai cac chac danh: Phé chu tich HDND; phé
cha tich UBND; Chu tich UBMTTQ; cong chirc Vin phong théng ké; cong chic dia
chinh; céng chirc van hoa xa hoi; cong chirc Tu phap.

+ Muc 100.000d/thang ap dung vai cac chirc danh: Bi thu doan Thanh nién;
chu tich hoi LHPN; chu tich hoi Nong dan; Chu tich hoi Cuu chién binh;

Céc ngi dung khéc ciia ché d¢ cong tac phi:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
13. Quy dinh chi cho cdng tac dao tao, bdi dudng va cong tac xa hoi

- Chi cho béo céo vién béo cao nghi quyét cia Pang, giang kién thic qudc
phong véi mic chi khong qua 200.000d/ngudi/budi.

- Chi tham 6m d6i twong chinh sach gdém: thuong, bénh binh, ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hda hoc, than nhan liét si, ddi twong huong tro cap



hang thang. Mic chi khong qua 150.000d/nguoi/lan, mot ndm 01 1an/nguoi; chi dam
tang ddi twong chinh sach 300.000d/nguoi; chi & tang cho cac dbi tuong con lai nam
trong tiéu chuan phai t6 chac I& tang thi mac chi nhu dbi twgng chinh sach
(300.000d/nguoi).

- Chi tang ban giao nha tinh thwong cho hd ngheo, can nghéo véi muc chi
khong qua 300.000d; nha tinh nghia khong qua 500.0004.

- Chi sap 18 tai Nghia trang Liét s§ xa cac ngay L&, tét, ngay ky niém hang nam
khong qué 2.500.000d/14n.

- Chi thim, ting qua cc co s& ton gido, tin ngudng nhan cac ngay LEé muc chi
khdng qué 500.000d/14n.

14. Quy dinh vé mua sam Tai san c¢é dinh, thué mwén, sira chira thuwong
Xuyén

a) Mua sam tai san cb dinh:

- Viéc mua sam tai san ¢ dinh phai can ¢ vao nhu cau, tiéu chuan, dinh muc
va su can thiét phai trang bi thém hoic b sung cac loai tai san cé dinh phuc vu cho
cdng Vviéc cua co quan, cling nhu can bo, cdng chic trén tinh than tiét kiém, khdng
lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sam tai san méi phai xin y kién va duoc sy dong
y phé duyét caa Chu tich Uy ban nhan dan méi duoc mua. Tai san thuc hién mua sam,
xay dung phai tuan thu theo qui dinh cua nganh Tai chinh, néu tai san trén
10.000.000d/chung loai thi phai c6 03 ban bao gia cua 03 don vi khac nhau.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khbi Pang, Nha nudc,
cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua siam tai san phuc vu
cho cdng tac cua khéi, ciia nganh thi duoc trich trong kinh phi khoan cua ting nganh.

- Chting tir quyét toan gom c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao tai
san, thanh ly hop déng, hoa don.

b) Thué mudn va sira chira thuong xuyén:

- DBéi véi cac khoan chi thué, muén: trong qua trinh thuc hién nhiém vu duogc
giao hoic cong viéc thudong xuyén cua nganh cd nhu cau thué mudn nhu: thué van
chuyén, thué sira chira, thué vé sinh Nghia trang Liét s... thi phai lap hop dong, thanh
ly hop ddng, hoa don hodc bién nhan. Hop ddng phai néu rd ndi dung, pham vi va sd
tién. Vi du nhu hop ddng van chuyén thi ghi rd ndi dung van chuyén, tuyén duong di
va vé bao nhiéu km, sé tién Ia bao nhiéu...

- D6i véi cac khoan thué mudn hoic sta chita thudng xuyén véi s6 tién dudi
200.000ddng thi khéng can phai 1ap hop dong ma chi can hoa don hoic bién nhan
nhan tién.



- Péi véi sira chita thuong xuyén thi trudc khi sta chita phai béo céo véi lanh
dao co quan.

15. Chi hd tro cho hoat déng gido duc, y té va thu thué

a) Chi hd trg gido duc

La cac khoan chi hd tro so, tong két cua cac truong; to chuc ky niém ngay nha
gido Viét Nam va cac khoan chi khac. Muc chi khong qua 500.000d/don vi/lugt hd
tro.

b) Chihd trg y té

La céac khoan chi hd tro cho hoat dong trong linh vuc dan sé-ké hoach hoa gia
dinh, hd tro cho hoat dong phong chéng dich bénh. Can ctr quy mo cua timg chuong
trinh, chua tich UBND x& quyét dinh muc chi cu thé.

¢) Chi hd tro thu thué

La cac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chong that thu
thué. Can cu theo thuc té cong tac thu trén dia ban xa chu tich UBND x& quyét dinh
mic chi cu thé.

Piéu 6. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam &ng:
a) Quy dinh tam ung:

- Viéc tam (ng ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua siam phai thuc
hién dung quy trinh: phai lap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam ung giri ké toan
ngan sach tham tra ndi dung tam tmg, sau do trinh cha tai khoan phé duyét va nhan
tién tai thu quy. Truong hop dot xuat phai tam @ng tién ngan sach dé chi cho hoat
dong ma ké toan khong c tai co quan thi t6 chirc, ca nhan Iap bang du tri kinh phi va
dé nghi tam ung gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong c6 cha tai khoan tai
co quan thi ké toan kiém tra noi dung sau do6 xin y kién bang dién thoai dé chu tai
khoan quyét dinh. Thu quy khong duoc cho tam ung khi chua c6 chit ky phé duyét
hoac su chi dao cua chu tai khoan.

- Céc nganh tam tng phai cha dong vé mat thoi gian dé dé nghi xin tam ung,
tao diéu kién thuan loi cho Ban tai chinh diéu hanh ngan sach. B4i véi nhitng khoan
tam wng vai s tién tir 5 triéu ddng tro xudng phai guri Ban tai chinh trude 05 ngay
lam viéc(trir truong hop dot xuat), tam tng s6 tién tir 5 triéu dén 10 triéu dong phai
guri Ban tai chinh trudc 07 ngdy lam viéc, tam ang tir 10 triéu ddng tro 1én phai gui
Ban tai chinh trugc 10 ngay 1am viéc, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam ung tir Kho
bac.

b) Thanh toan tam &ng:



- Tam ung chi thudng xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam @ng hoic
ké tir ngay két thic noi dung cong viéc cac nganh phai 1ap ching tir quyét todn Véi
Ban tai chinh.

- Béi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huan luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tng phai dung véi ndi dung va sé tién
trong bang 1ap du trd kinh phi va sé tién tam ttng ma chu tai khoan da phé duyét, cac
khoan chi phat sinh hoac chuyén céc noi dung chi tir khoan nay sang khoan khéc phai
xin y kién va duoc sy dong y cua chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam ¢ng phai kém theo bang duy tri kinh phi da
duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhitng trudng hop vi pham vé thai gian thanh toan tam @ng 03 1an tr [8n 1am
anh huong dén cong tac diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan xa s& c6 thdng béo tur
chéi tam tmg ddi véi td chirc, ca nhan do.

Piéu 7. Quy dinh viéc xir Iy vi pham quy ché:

Viéc chap hanh cac noi dung quy dinh cua quy ché nay la mét trong cac tiéu chi
danh gia xép loai can bg, cong churc, lao dong va ding dé binh xét thi dua hang nam
trong don vi.

Can cr vao cac noi dung, mac khoén chi trong quy ché da quy dinh, trén co s
két qua thuc hién, khi can b, cdng chtc, lao dong duoc giao trach nhiém vi pham céc
quy dinh caa quy ché duoc xem xét xr 1y theo cac truong hop cu thé nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bo co lién quan dén cac linh vuc da co6 quy
dinh ctia Nha nudc thi xi Iy theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mic quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ddi vai nhimg linh
vuc chua c6 quy dinh cua Nha nudéc thi:

+ C& nhan céan b, cong chtec, lao dong hop dong tu chiu trach nhiém chi tra phan
vuot dinh mtrc quy dinh tai quy ché.

+ Ca nhan cén b, cong chire, lao dong hop ddng ching minh viéc vi pham vuot
dinh mrc 1a do thuc hién nhiém vu cong thi duge xem xét didu chinh ting dinh mic
theo quy dinh.

- Néu vi pham vé trinh ty, thu tuc, ho so chiing tir @& nghi thanh toan theo quy
dinh thi:

+ Pugc chap nhan thanh toan khi ca nhan céan bg, cong chc, lao dong hop ddng
duoc giao nhiém vu d3 bo sung hoan thién hd so chang tir theo quy dinh.

+ Khong dugc chap nhan thanh toan khi can bo, cong chire, lao dong hop dong
duogc giao nhiém vu khong hoan thién ho so chiing tir theo quy dinh; Toan bo cac chi



phi phéat sinh do khdng hoan thién hd so chiing tir theo quy dinh do c& nhan tu chiu
trach nhiém.

- Néu vi pham vé quy dinh thoi han thanh quyét toan thi ca nhan cén b, céng
chuc, lao dong tu chiu trdch nhiém ca nhéan toan bé cac chi phi thuc hién nhiém vu
duogc giao. (Trir trudng hop dic biét c6 1y do chinh dang do Chu tich UBND x& quyét
dinh).

- Viéc dé mat, hong tai san, cong cu, dung cu Van phong da duoc giao trach
nhiém quan ly va st dung dén c4 nhan, néu dugc xac dinh 1a do nguyén nhan cha
quan, cd ¥ cua ngudi st dung thi ca nhan can b, cong chirc, lao dong hop dong sir
dung tai san chiu trach nhiém bdi hoan toan bo gia tri cua tai san.

- UBND x4 chi thanh toan cac chi phi stra chira tai san, cac trang thiét bj Vian
phong khi viéc hong hoc duge xac dinh do nguyén nhan khach quan, khéng cé y gay
nén.

- Truong hop mat tai san, trang thiét bi Vin phong duoc xac dinh 1a do ké gian
da trom cap gay nén ngoai gio 1am viéc thi nhan vién bao vé chiu trach nhiém theo
quy dinh hién hanh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Quy ché chi tiéu nodi bo cua co quan Uy ban nhan dan x4, 1a co s& phap
ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chirc Tai chinh-Ké toan can cir vao quy
ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan doi voi cac
t6 chirc, ca nhan cé thy huong tir ngan sach nha nudce. Truong hop quyét toan sai voi
noi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viéc thyuc hién quy ché
mot cach nghiém tuc, chic ché, tiét kiém ngan sach nha nuée va dung quy dinh cua
Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi va cac van ban
huéng dan, chi dao ¢ lién quan.

Piéu 9. Moi can bo, cdng chic, lao dong trong don vi ¢ trach nhiém thuc hién
cac noi dung cuaa quy ché khi thuc hién céc nhiém vu c6 lién quan.

Piéu 10. Quy ché nay c6 hiéu luc thuc hién tai co quan UBND xi Kha Son, ké
tu ngay ky.
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